
 
 

सेवा में, 

वैज्ञानिक-डी एवं प्रमुख,        दििांक Date : 

मूगा रेशमकीट बीज संगठि, 

केन्द रीय रेश रेशम ब ड , 

गुवाहाटी-781022 (असम) 

( उनित माध् य रेशम के जिरए ) 

नवषय रेश : आकनममक छुट्टी/प्रनतबंनित छुट्टी/प्रनतपूरक छुट्टी का आवेिि-पत्र प्रम तुत करिे के संबंि में     

SUB: APPLICATION FOR CASUAL LEAVE/RESTRICTED HOLIDAY/COMPENSATORY LEAVE-REGD. 
 

1. आवेिक का िाम Name of the Applicant  :   
 

2. पििाम Designation    :   
 

3. काय रेशा लय रेश/अिुभाग Office/Section   :   
 

4. छुट्टी का मवरूप Nature of leave   :   
 

5. छुट्टी की अवनि और नतनि (य रेशााँ)   :   

नजिके नलए आवेिि दकय रेशा गय रेशा               

Period of leave and date(s) for which applied    
 

6. कारण Reason (s)    : 

7. आवेिि की गई छुट्टी के नवपरीत पूण  काय रेश  दिवस की नतनि : 

नजसमें काम दकय रेशा गय रेशा   

Date of which full day work done and in lieu 

Leave are applied.    
 

8. क्य रेशा छुट्टी के िौराि मुख्य रेशालय रेश छ ड़ रहे हैं   :  

Whether leaving Hqrs. during the leave period 
 

9. य रेशदि हााँ, त  पता If so, address   : 

हमताक्षर (नतनि सनहत)                                                                              

Signature (with date) 

काय रेशा लय रेश के उपय रेश ग हतेु FOR OFFICE USE 
 

10. आसन्न अनिकारी की अभ्य रेशुनिय रेशााँ और/य रेशा नसफािरश   

Remarks and/or recommendations of the Immediate Officer. 

हमताक्षर (नतनि सनहत)  

Signature (with date) 

पििाम Designation 

11. छुट्टी प्रिाि करिे के नलए सक्षम प्रानिकारी के आिशे   

Orders of the Competent Authority to grant  leave. 
      

हमताक्षर (नतनि सनहत)  

Signature (with date) 

पििाम Designation 

 


